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Форма заявки

Программа «Неравнодушные соседи» 

	Организация – заявитель,
регион

	


	Целевая группа
	· Помощь детям –сиротам

· Помощь пожилым людям

· Помощь нуждающимся семьям


	Название проекта
	


	Руководитель проекта 

Ф.И.О., должность 
Телефон и личная электронная почта руководителя проекта
	

	Продолжительность проекта
укажите количество месяцев
	месяцев
	Дата

начала

д/м/г
	… ______ 2015
	Дата

окончания

д/м/г
	…_____ 2015

	
	

	Запрашиваемая сумма
	Сумма цифрами
	Сумма прописью


	
	
	
	
	
	
	
	1. ИНФОРМАЦИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ 

	
	

	1.1. Контактная информация об организации

	
	

	Адрес почтовый (индекс):
	

	
	

	Ф.И.О. директора 


	

	Ф.И.О. бухгалтера, ответственного за управление финансами и предоставление финансовой отчетности по проекту
	 

	
	

	1.2. Банковские реквизиты 

	
	

	Наименование 
как указывается в платёжных поручениях
	

	
	

	ИНН
	

	
	

	Расчётный счёт организации
	

	
	

	Банк получателя, отделение банка (если есть)


	

	
	

	Город
	

	
	

	БИК
	

	ОКАТО
	

	
	

	КБК
	


	
	
	
	
	
	
	
	2. ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА 


   2.1. Цель Проекта: 
     2.2.   Задачи проекта:
2.3. Целевая группа проекта: 
2.4.    Описание деятельности по проекту
Опишите, какие конкретные  виды работ будут выполняться по проекту. 
2.5.  План-график основных мероприятий проекта
	Месяц, год
	Мероприятие, что будет сделано

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	…..
	…….


       2.7.  Ожидаемые результаты проекта
Приведите конкретные результаты, достижения которых можно ожидать от реализации проекта.
В проекте должно быть предусмотрено измерение результатов (количественных и качественных), которые в том числе  должны отражать:

	
	
	
	
	
	
	
	3.  ИСПОЛНИТЕЛИ ПРОЕКТА


Основные исполнители проекта
 (включая специалистов, которых, возможно, планируется привлекать из других организаций и волонтеров)

	№
	Ф.И.О.
	Основное место работы и занимаемая должность
	Основные обязанности по проекту



	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	……..
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	4. БЮДЖЕТ ПРОЕКТА


4.1 Сводный бюджет

	Статья расходов
	Запрашиваемая сумма для реализации проекта
                       (в рублях)

	Оплата труда  исполнителей проекта, включая страховые взносы
	

	Гонорары привлеченных специалистов (консультанты, эксперты, тренеры, специалисты), включая страховые взносы
	

	Оборудование
	

	Расходные материалы
	

	Почтовые расходы
	

	Канцтовары
	

	Транспортные и командировочные расходы 
	

	Организация семинаров, круглых столов, мастер-классов, собраний.
	

	(вы можете добавить необходимое количество статей в бюджет, а также убрать не нужные Вам статьи)
	

	ИТОГО:
	00,00


4.2 Постатейный бюджет

Образец составления постатейного бюджета
Оплата труда исполнителей проекта (ВНИМАНИЕ, приведен  ОБРАЗЕЦ!)
	Должность 

в проекте
	Сумма в месяц по проекту


	Кол-во месяцев


	Запрашиваемая сумма в рамках конкурса



	Руководитель проекта
	4000,00
	8
	32 000,00

	Бухгалтер проекта
	900
	8
	7 200,00

	Всего:
	39 200,00

	Страховые взносы (30,2%)
	11 838,40

	ИТОГО:
	51 038,40


 Гонорары привлеченных специалистов (ВНИМАНИЕ, приведен  ОБРАЗЕЦ!)
	Должность

в проекте
	Месячная

(дневная, почасовая) 

ставка

	Кол-во месяцев (дней, часов)
	Запрашиваемая сумма

в рамках конкурса



	Тренер (мастер-класс для детей по развитию социальной активности)
	300,00
	5 часов
	1500,00

	Консультант по сбалансированному питанию
	500,00
	10 дней
	5000,00

	Всего:
	6500,00

	Страховые взносы (27,1%)
	1761,50

	ИТОГО:
	8261,50


4.3 Краткие комментарии к статьям бюджета 
Опишите, пожалуйста, для чего нужна заявляемая статья бюджета,  каким мероприятиям проекта она соответствует, для каких целей приобретается, например, заявленное оборудование и пр. Укажите, пожалуйста, общее количество часов занятий, которые ведет тот или иной педагог/исполнитель проекта.

СПИСОК НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ

1.
Копия устава организации (со всеми изменениями и дополнениями), с отметкой  регистрирующего органа.

2.
Документ, подтверждающий полномочия лица, которое будет подписывать договор (например, протокол об избрании, приказ, доверенность).

3.
Письмо банка об открытии счетов организации.

4.
Ссылка на отчет в Минюст России и документ с отметкой о вручении/отправлении почтой.

5.          Копия выписки из ЕГРЮЛ, полученной не позднее, чем за 2 (два) месяца до подачи заявки (в электронном виде).
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